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1 INLEDNING

Advokatfirman Glimstedt varnar om individens personliga integritet och & man om
att personuppgifter behandlas pa ett sékert, korrekt och lagenligt satt.
Advokatfirman Glimstedt har antagit denna policy i syfte att informera dig om hur
vi och vara bolagsmaén i form av enskilda advokatbolag behandlar dina
personuppgifter. Policyn omfattar saledes samtliga advokataktiebolag som fran tid
till annan ar bolagsman i Advokatfirman Glimstedt HB. Om du pa nagot vis ska
lamna personuppgifter till oss pa Advokatfirman Glimstedt uppmanar vi dig att
forst 1asa igenom policyn.

2 KONTAKTUPPGIFTER

Varje advokatbolag verksamt inom Advokatfirman Glimstedt ar
personuppgiftsansvarigt for behandling av personuppgifter inom ramen for sin
verksamhet. Narmare angivelse om personuppgiftsansvaret i samband med
respektive personuppgiftsbehandling finner du i avsnitt 3. Respektive
personuppgiftsansvarig ansvarar for att personuppgiftsbehandlingen sker i enlighet
med gallande dataskyddsbestammelser.

Omrade Bolagsnamn Org. nr Kontaktuppgifter

Falun/Ludvika Advokatfirman Glimstedt 556636-1928 falun@glimstedt.se

Dalarna AB

Helsingborg Advokatfirman Glimstedt 969654-7638 monica.ounpuu@glimstedt.se
Helsingborg HB

Jonkdping Advokatfirman Glimstedt 556835-5860  jonkoping@glimstedt.se
Jonkdping AB

Kalmar Advokatfriman Glimstedt 969611-6368  kalmar@glimstedt.se
Kalmar HB

Linkoping Advokatfirman Glimstedt 916413-0214  linkoping@glimstedt.se
Ostergotland

Norrkdping Advokatfirman Glimstedt 916413-0214  norrkoping@glimstedt.se
Ostergétland

Stockholm Advokatfirman Glimstedt 556720-2162 stockholm@glimstedt.se
Stockholm AB

Vaxjo Advokatfirman Glimstedt 556837-4515  vaxjo@glimstedt.se
Vaxsjo AB

Orebro Advokatfirman Glimstedt 916577-7997 orebro@glimstedt.se

Orebro HB
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3 HUR DINA PERSONUPPGIFTER BEHANDLAS
3.1 Utférande av klientuppdrag
Vem ansvarar for dina personuppgifter?

Det lokala advokatkontoret som utfér uppdraget. Se bolag- och kontaktuppgifter till
respektive advokatbolag i punkt 2 ovan. Advokatbolagen &r gemensamt
personuppgiftsansvariga for det register som halls i syfte att kontrollera och utesluta
jav (intressekonflikter) — du kontaktar ditt lokala kontor vid fragor gallande detta
register.

Vilka personer behandlingar vi personuppgifter om?

Klienter: Fysisk person som &r eller foretrader/ar anstalld hos var klient. Det
inbegriper bolagsman och verkliga huvudman.

Motparter: Fysisk person som ar eller foretrader/ar anstalld hos motpart. Det
inbegriper bolagsman och verkliga huvudman.

Andra fysiska personer som har koppling till ett uppdrag som hanteras av Glimstedt
exempelvis foretradare for eller anstallda hos samarbetspart, eller koncernbolag till
klienten eller motparten. Det kan ocksa vara anstallda hos bolag som ska saljas eller
forvarvas, borgensman, sakkunnig, ett vittne, anstéllda hos myndigheter, domstolar,
bank, och revisor.

Vilka personuppgifter behandlar vi om dig?

Som utgangspunkt sparas alla uppgifter som vi mottar inom ramen for uppdraget.
Vanligen far vi uppgifterna direkt fran dig som registrerad eller klienten. Vi kan
ocksa komma att komplettera och kontrollera uppgifterna mot kallor som
folkbokfdringsregistret, kreditupplysningsbolag och bolagsregister.

Klienter

Nar klienten &r en fysisk person behandlas vanligen namn, personnummer, adress-
och kontaktuppgifter, uppgifter hanforliga till ett avtal, ekonomisk situation
(tillgangar, inkomster, utgifter, skulder), kon, nationalitet, civilstatus, information i
kommunikation (muntlig, e-post, brev), bank- och kontouppgifter, transaktioner,
typ av arende (rattsomrade) och samtliga uppgifter hanforliga till det aktuella
arendet/uppdraget sasom handelseforlopp.

Nar klienten &r en juridisk person behandlas vanligen foljande om klientens
anstallda/foretradare: namn, roll/titel, arbetsgivare/uppdragsgivare,
kontaktuppgifter, information i kommunikation (muntlig, e-post, brev), samtliga
uppgifter hanforliga till det aktuella &rendet/uppdraget.
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| vissa fall samlas &ven uppgift in om personen &r en person i politisk utsatt
stallning eller ar narstaende till sadan person.

Motparter

Né&r motparten &r en fysisk person behandlas vanligen samma kategorier av
uppgifter som om en klient som ar fysisk person, se ovan.

Né&r motpaten ar en juridisk person behandlas vanligen samma kategorier av
uppgifter som om en klient som &r juridisk person, se ovan.

Andra fysiska personer

Vilka kategorier av uppgifter som behandlas beror pa sambandet till klientarendet
det kan t.ex. vara namn, roll/titel, arbetsgivare/uppdragsgivare, kontaktuppgifter,
information i kommunikation (muntlig, e-post, brev). Ar du anstalld hos ett bolag
som ska séljas eller forvérvas behandlas dven personnummer, uppgift om
anstallningsavtalet, inklusive inkomst, férmaner och andra erséttningar.

Varfor och enligt vilken rattslig grund behandlar vi dina personuppgifter?

Vi behandlar personuppgifter for de huvudsakliga andamalen att tillhandahalla och
bedriva advokatverksamhet, fullgéra klientuppdrag i enlighet klientens
instruktioner samt de lagar och végledningar som vi lyder under i egenskap av
advokatbolag. Dina personuppgifter kommer endast att anvandas i den man det ar
nodvandigt i det enskilda fallet for att uppna dndamalet.

Motta, administrera och fullgéra klientuppdraget
+ Ta emot och administrera uppdragsforfragningar,
« Bekrifta identiteten pa klienten och motpart,

« Kontrollera att det inte foreligger intressekonflikt innan vi accepterar
uppdrag (javskontroll),

« Utfora uppdraget enligt klientens instruktion och agera juridiskt
ombud for klienten,

« Kommunicera med klienten, administrera méten, samt

« Handlagga och administrera uppdraget och klientforhallandet,
inbegripet redovisa arbetet, fakturera och hantera
betalningar/transaktioner.

Behandlingen sker pa grundval av vart beréattigade intresse (artikel 6.1.f) att
fullgora avtalsforpliktelser gentemot var klient och utféra uppdraget enligt klientens
instruktion. Om var klient &r en fysisk person galler i stéllet att hans/hennes
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personuppgifter behandlas pa grundval av fullgérande av avtalet (artikel 6.1.b).
Behandling sker dven pa grundval av vart beréattigade intresse (artikel 6.1.f) att
fullgora forpliktelser som avilar oss enligt Advokatsamfundets regelverk.

Fullgora réattsliga forpliktelser som aligger oss

« | vissa fall, i enlighet med penningtvattsregelverket behandlar inom
ramen fOr att forebygga, upptacka, utreda eller rapportera penningtvétt
eller finansiering av terrorism.

* For bokféringsandamal, sdsom uppratta och bevara
bokforingsunderlag i enlighet med bokforingslagen.

Behandlingen ar nodvandig for att fullgora rattsliga forpliktelser som aligger oss
(artikel 6.1.c).

Hantera och forsvara rattsliga ansprak, samt tillvarata vara réattigheter som foljer
av lag eller avtal

| forekommande fall kommer dina personuppgifter att behandlas for att vi ska
kunna,

« Utreda och bemota ett rattsligt ansprak mot Glimstedt exempelvis
inom ramen for en tvist med dig eller tredje part.

« Gora géllande och tillvarata vara legala och avtalsenliga rattigheter
exempelvis i samband med indrivning av fordringar.

« Utreda och kontrollera att vi foljer forpliktelser som aligger oss enligt
t.ex. penningtvétt- och dataskyddslagstiftning, och advokatsamfundets
etiska regler m.m. samt forsvara oss mot rattsliga ansprak harom.

Behandlingen sker pa grundval av vart berattigade intresse (artikel 6.1.f) att hantera
och forsvara rattsliga ansprak, samt tillvarata vara rattigheter som foljer av lag eller
avtal.

Utvardera var verksamhet och félja upp klientforhallandet

Personuppgifter behandlas ocksa for att skapa samlad statistik pa exempelvis
Klienttyp, forsaljning, samt genomfdra undersokningar i syfte att analysera och
utvardera verksamheten. | den statistik och rapporter som skapas anvéands
personuppgifter i aggregerad from, och identifierar inte dig som person.

Behandlingen sker pa grundval av vart beréattigade intresse (artikel 6.1.f) att
utvardera, forbattra och utveckla var verksamhet.
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Hur lange sparar vi dina personuppgifter?

Enligt Advokatsamfundets regler &r vi skyldiga att bevara uppgifter hanforliga till
ett uppdrag i tio (10) ar efter arendets avslutande eller om pakallat under en langre
tid. Uppstar det en situation dar vi behéver gora gallande, férsvara eller bemoéta ett
rattsligt ansprak kan personuppgifterna komma att anvandas for detta syfte under
ovannamnda tid.

Personuppgifter som behandlas for bokforingsandamal lagras i sju (7) ar. Enligt
géllande penningtvéttslagstiftning lagrar vi personuppgifter i fem (5) och upp till tio
(10) ar.

Vem har tillgang till uppgifterna?

Dina personuppgifter kan komma att Iamnas ut till och behandlas av tredje part. Det
ror sig om anstéllda till oss eller ett koncernbolag (bolagen anges ovan i punkt 2),
tjansteleverantorer sasom leverantor av IT-system, server- och hostingpartner,
programvara och support, andra juridiska radgivare, revisorer, konsulter,
myndigheter, och motparter etc. Exempel pa situationer nar dina personuppgifter
kan komma att 6verforas till tredje part ar nar sadan atgard kravs med anledning av
lag, tvist, myndighetsforfragan eller beslut, efter din eller klientens egen begaran
alternativt nér det kravs for uppfyllelse av ett for oss beréttigat intresse.

3.2 Konkursforvaltning
Vem ansvarar for dina personuppgifter?
Advokatfirmas normala verksamhet

Det lokala advokatkontoret ar personuppgiftsansvarig for dina personuppgifter som
konkursforvaltaren behandlar i sin roll som forvaltare, dvs. inom ramen for
Glimstedts normala advokatverksamhet.

Konkursbhoets verksamhet

Konkursboet ar personuppgiftsansvarig for dina personuppgifter som
konkursforvaltaren behandlar inom ramen for konkursboets verksamhet och i
egenskap av dess foretradare.

Vilka personer behandlingar vi personuppgifter om?
Vi behandlar personuppgifter om féljande kategorier av personer:

Stallforetradare, dvs. de fysiska personer som &r foretrédare for juridiska personer
som gatt i konkurs.
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Fysiska konkursgéaldenarer, dvs. fysiska personer som gatt i konkurs.

Borgenérer, dvs. fysiska personer som &r foretradare for borgendrer eller fysiska
personer som &r borgendrer.

Galdenarer, dvs. fysiska personer som ar foretradare for géldenarer eller fysiska
personer som ar géldenarer och som har skulder till konkursgaldenaren.

Aktiedgare och bolagsman, dvs. de fysiska personer som ager aktier i
konkursbolaget eller fysiska personer som ar foretradare for aktiedgare.

Anstallda, dvs. fysiska personer som ar anstallda av konkursgéldenaren.
Borgensman, dvs. fysiska personer som har ett borgensatagande.

Kunder, dvs. fysiska personer som &r kund eller foretradare for konkursgaldenarens
eller konkursboets kunder.

Leverantdrer, dvs. fysiska personer som ar foretradare for konkursgéldenarens eller
konkursboets leverantorer av diverse tjanster.

Revisorer eller redovisningskonsulter.

Staten, dvs. fysiska personer som &r foretradare for staten, exempelvis
kontaktpersoner pa Kronofogdemyndigheten, Skatteverket eller
tillsynsmyndigheten.

Bank, dvs. fysiska personer som ar foretradare for banker.

Tredje part, dvs. fysiska personer som har egendom i konkursgéldenarens
besittning (ej separationsgods), samt

Familjemedlemmar, dvs. fysiska personer som exempelvis &r foralder, syskon m.m.
till nagon part.

Vilka personuppgifter behandlar vi om dig?

Vi kan komma att behandla foljande personuppgifter om dig: namn,
personnummer, kontaktuppgifter, fastighetsbeteckning, registreringsnummer for
fordon, IP-nummer, bankuppgifter, I6neuppgifter, facklig tillhoérighet, halsodata,
samt annan for arendet relevant information som framkommer i det enskilda fallet.

Varfor och enligt vilken rattslig grund behandlar vi dina personuppgifter?

For att kunna ingd, hantera och fullfolja avtal med dig som borgenar, galdenér,
leverantor, kund, revisor eller redovisningskonsult, anstélld eller bank inh&mtar och
behandlar vi personuppgifter om dig. Den lagliga grunden for var behandling av
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dina personuppgifter &r att den ar nodvandig for att fullgora avtal med dig eller for
att vidta atgarder innan ett sadant avtal ingas.

For det fall du ar foretradare eller kontaktperson for nagon av ovan namnda
kategorier av registrerade ar den lagliga grunden for var behandling av
personuppgifter om dig en intresseavvagning, dvs. att behandlingen ar nddvandig
for ett andamal som ror vart berattigade intresse av att uppratthalla och fullfolja
ataganden i avtalsrelationer. Om du inte lamnar de personuppgifter som vi
efterfragar har vi inte mojlighet att fullgora taganden gentemot dig eller den
organisation som du representerar.

Vissa personuppgifter kan ocksa behandlas pa grund av att vi har en rattslig
forpliktelse att fullfolja, exempelvis personuppgifter till foljd av konkursboets
bokforingsskyldighet, skyldighet att upprétta konkursbouppteckning eller andra
skyldigheter som avilar oss enligt lag.

| syfte att utféra uppdraget som konkursforvaltare att tillse att konkurshoet skots pa
ett korrekt satt och enlig det uppdrag som getts konkursférvaltaren kan
personuppgifter komma att inhdmtas och behandlas pa grund av att behandlingen ar
nodvandig for att utféra en uppgift av allméant intresse. Exempelvis avilar det
konkursforvaltaren, som foretradare for konkursboet, att tillse att borgenarer till
konkursgéldenaren inte blir missgynnade och fordelning av eventuella tillgangar
sker pa ett korrekt satt.

Vidare inhdmtar och behandlar Glimstedt personuppgifter tillhérande dig i syfte att
utfora det uppdrag som givits en konkursférvaltare hos Glimstedt. Behandlingen ar
nddvéndig for att utfora en uppgift av allmént intresse eller som ett led i den
myndighetsutévning som hanteringen av konkursérenden kan innefatta. Exempelvis
kan det réra sig om Iénegarantibeslut avseende anstallda hos konkursgaldenaren.

Hur lange sparar vi dina personuppgifter?

Vi lagrar aldrig uppgifter langre dn nddvandigt med hansyn till &ndamalen med
behandlingen. Vi genomfér darfor regelbundna gallringar bland lagrade
personuppgifter och tar bort de uppgifter som inte langre behdvs.

Vi kommer att behdva lagra personuppgifterna under en langre period, bland annat
for att administrera eventuella garantier, reklamationsfrister, for att folja lagkrav,
myndighetsbeslut samt hantera rattsliga krav som kan ténkas riktas mot Glimstedt,
konkursgaldendren och konkursboet. Vi kan komma att spara personuppgifter i upp
till 10 ar i enlighet med advokatsamfundets riktlinjer.
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Vem har tillgang till dina uppgifter?

Dina personuppgifter kan komma att 1amnas ut till och behandlas av tredje part Det
kan rora sig om koncernbolag, tjansteleverantorer, andra juridiska radgivare,
revisorer, konsulter, myndigheter etc. Exempel pa situationer nar dina
personuppgifter kan komma att 6verforas till tredje part ar nar sadan atgard kréavs
med anledning av lag, tvist, myndighetsforfragan eller beslut, efter begaran
alternativt nér det kravs for uppfyllelse av ett for oss beréttigade intressen.

3.3 Leverantorer och samarbetspartners
Vem ansvarar for dina personuppgifter?

Det lokala advokatkontoret som leverantoren har ingatt avtal med. Se bolag- och
kontaktuppgifter till respektive advokatbolag i punkt 2 ovan.

Vilka personer behandlar vi personuppgifter om?

Fysisk person som foretrader eller &r anstélld hos en leverantor eller samarbetspart
till Glimstedt.

Vilka personuppgifter behandlar vi om dig?

Vi behandlar vanligen namn, roll/titel, arbetsgivare/uppdragsgivare,
kontaktuppgifter, information i kommunikation (muntlig, e-post, brev) och i avtal.

Varfor och enligt vilken rattslig grund behandlar vi dina personuppgifter?

| samband med avtalsforhallandet mellan Glimstedt och din
arbetsgivare/uppdragsgivare kommer vi att behandla dina personuppgifter. Det ar
nodvandigt for att administrera avtalsférhallandet och prestera i enlighet med det.
Lika sa ar det nodvandigt for att Glimstedt ska nyttja de tjanster eller varor som
kopts pa asyftat satt. Exempelvis i syfte att motta leverans av produkterna, anvanda
kundsupport, och hantera fakturering. Behandlingen sker pa grundval av vart
berattigade intresse (artikel 6.1.f) att kunna administrera avtalet, avtalsforhallandet,
fullgora vara avtalsenliga skyldigheter och tillvarata vara avtalsenliga rattigheter.

| forekommande fall kan dina personuppgifter finnas angivna pa sadant underlag
som vi behover spara for bokforingsandamal. Behandlingen sker da pa grundval av
att det ar nodvandigt for att fullgora en rattslig forpliktelse (artikel 6.1.c) som avilar
0SS.

| forekommande fall kan dina personuppgifter behdva behandlas for att vi ska
kunna gora géllande, utreda, bemota eller forvara oss mot ett rattsligt ansprak.
Exempelvis inom ramen for en tvist med din arbetsgivare. Behandlingen sker pa
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grundval av vart beréttigade intresse (artikel 6.1.f) att hantera och forsvara rattsliga
ansprak, samt tillvarata vara rattigheter som féljer av lag eller avtal.

Hur lange sparar vi dina personuppgifter?

Personuppgifterna sparas sa lange avtalsforhallandet mellan Glimstedt och din
arbetsgivare/uppdragsgivare bestar samt en tid om tre ar darefter.

Vem har tillgang till dina uppgifter?

Vi kan komma att lamna ut uppgifterna till de bolag inom Glimstedt som ska
anvanda sig av tjansterna eller produkterna. Vidare kan uppgifterna delas med
andra leverantorer till oss om det &r nodvandigt for att uppna andamalen,
exempelvis leverantorer av system, programvara och molntjénster, samt bank och
revisor. | forekommande fall kan uppgifterna Iamnas ut till myndigheter och
inkassobolag.

34 Webbplats och digitala kanaler
Vem ansvarar for dina personuppgifter?

Glimstedt Sverige HB ansvarig for den personuppgiftsbehandling som utfors néar du
besoker var webbplats och de sociala medier som vi finns representerade pa.

Vilka personer behandlingar vi personuppgifter om?

Besokare av Glimstedts webbplats ”www.glimstedt.se”, och de sociala medier som
vi finns representerade pa.

Vilka personuppgifter behandlar vi om dig?

Elektronisk identifieringsdata, men ocksa de uppgifter som du aktivt Iamnar sdsom
namn och e-post. Insamlandet sker i samband med ditt bestk av webbplatsen. |
vissa fall kan vi, genom att kombinera informationen som vi samlar in, med av dig
ldmnad e-postadress, identifiera vem du ar. Dina egna webbl&sare- och
enhetsinstallningar paverkar vilken information vi kan samla in fran ditt besok. Las
ocksa var Cookie Policy.

Varfor och enligt vilken rattslig grund behandlar vi dina personuppgifter?

Glimstedts webbplats och sociala digitala kanaler utgér kommunikationskanaler
genom vilka vi kan informera om var verksamhet, vara jurister, event och
seminarier som vi arrangerar eller deltagit vid. Kanalerna mojliggor ocksa for
intressenter att kontakta oss, anmaéla sig till nyhetsbrev och event/seminarium.


https://www.glimstedt.se/legal/
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Dina personuppgifter behandlas for att mojliggora anvandandet av
kommunikationskanalerna pa avsett satt, analysera och mata intresset for var
verksamhet, analysera, méata och félja upp anvandning av kanalerna, samt skapa
statistik. Behandlingen sker pa grundval av vara beréattigade intressen (artikel 6.1.f)
att ge dig en bra anvandarupplevelse, bedriva och utveckla var verksamhet samt
hantera driftstorningar och forhindra olaglig anvandning av kanalerna.

Hur lange sparar vi dina personuppgifter?
Se var Cookie Policy.
Vem har tillgang till dina uppgifter?

For att uppna ovan andamal anvander vi analysverktyg, vilket innebar att vi later
verktygen hamta information om ditt besok av webbplatsen.

Vidare anvander vi sociala plugins pa webbplatsen. Det innebér att vi har integrerat
innehall fran ett socialt natverk pa var webbplats som i vissa fall kan relatera din
anvandning och besok av var webbplats till ditt konto i natverket (forutsatt att du
har ett konto). Innehall fran det sociala natverket kan visas pa var webbplats och det
ar mojligt for dig att dela innehall pa var webbplats pa det sociala natverket. For att
fa information om sociala natverkets personuppgiftsbehandling besok deras
webbplatser Facebook och LinkedIn.

3.5 Event, seminarium samt dvriga kontakter
Vem ansvarar for dina personuppgifter?

Det lokala advokatkontoret som du har kontakten med. Se bolag- och
kontaktuppgifter till respektive advokatbolag i punkt 2 ovan.

Vilka personer behandlingar vi personuppgifter om?

De fysiska personer som anmaler sig till och deltar vid event som Glimstedt
arrangerar eller ar delaktiga i. Fysiska personer som pa annat satt kommer i kontakt
med nagot av advokatkontoren, exempelvis vid méassor, deltagande i
undersokningar, via kommunikationskanaler och via e-post.

Vilka personuppgifter behandlar vi om dig?

Namn, roll/titel, arbetsgivare/uppdragsgivare, kontaktuppgifter, matpreferenser,
information i kommunikation (brev, e-post, muntlig), bild- och ljudupptagning,
historiklogg avseende event/seminarium, samt hur du anmalde dig. Vidare
behandlas historiklogg om vilka utskick vi sant dig om du svarat pa utvardering (ej
svaren du givit).


https://www.facebook.com/advokatfirmanglimstedt
https://www.linkedin.com/company/advokatfirman-glimstedt
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Varfor och enligt vilken rattslig grund behandlar vi dina personuppgifter?
Event och seminarium

Om du anméler dig till ett event eller seminarium som anordnas av Glimstedt
kommer vi att behandla dina personuppgifter for att administrera och genomfora
deltagandet och eventet, samt utvardera och f6lja upp hur det gick. Det inbegriper
behandlar sdsom att uppratta deltagarlistor, gora utskicka med information till
eventet, bestélla mat, genomfora enkatundersokning. Under eventet kan vi komma
att dokumentera genom bild och video for syftet att informera om var verksamhet
via vara kommunikationskanaler. Behandlingen sker pa grundval av vara
berattigade intressen (artikel 6.1.f) att marknadsfcra och informera om var
verksamhet, att utveckla och forbattra affarsaktiviteter samt underhalla den
affarsrelation vi har med dig.

Kommunikation i samband med forfragningar

Om du kontaktar oss genom vara digitala kommunikationskanaler, brev eller e-post
maste vi samla in och lagra personuppgifter. Syftet med behandlingen &r att hantera
och besvara forfragningar relaterade till var verksamhet, behandlingen sker pa
grundval av vart berattigade intresse (artikel 6.1.f) av att besvara inkommande
fragor och bedriva verksamheten. Vissa forfragningar kan ocksa komma att
behandlas for vart berattigade intresse att folja och visa att vi efterlever de lagar och
foreskrifter som vi lyder under, exempelvis fragor som ror utévandet av
registrerade rattigheter enligt dataskyddslagstiftning.

Hur lange sparar vi dina personuppgifter?

Uppgifterna sparas i ett ar beraknat fran ditt senaste deltagande. Matpreferenser
raderas omgaende efter genomfort event. Bild och video som du férekommer i tas
bort efter max tre ar (observera att om materialet har publicerats i digitala kanaler
har vi inte har kontroll Gver raderingen langre). Om du har givit samtycke till
behandlingen géller i stéllet den tidsperiod som du samtyckt till alternativt till dess
att du aterkallar ditt samtycke.

Kommunikation i samband med forfragningar raderas normalt sex (6) manader
efter att fragan har besvarats. Om vi bedomer att kommunikationen behdvs for att
forsvara rattsliga ansprak, visa att vi efterlevt en rattslig forpliktelse, eller skydda
vara legala rattigheter, kommer lagringstiden att forlangas till den tid som kravs
men hogst tio (10) ar.

Vem har tillgang till dina uppgifter?

Dina personuppgifter kan komma att Iamnas ut till och behandlas av tredje part. Det
ror sig om anstallda och konsulter till oss eller ett koncernbolag (bolagen anges
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ovan i punkt 2), tjansteleverantérer sasom leverantor av IT-system, server- och
hostingpartner, programvara och support.

3.6 Marknadsféring och information om var verksamhet
Vem ansvarar for dina personuppgifter?

Det lokala advokatkontor som marknadsféringen utfors av. Vid marknadsféring via
digitala kanaler ansvarar Glimstedt Sverige HB for behandlingen. Se bolag- och
kontaktuppgifter till respektive advokatbolag i punkt 2 ovan.

Vilka personer behandlingar vi personuppgifter om?

Fysiska personer som vi har eller har haft en affarsrelation, sasom foretradare eller
anstallda hos befintliga, tidigare eller potentiella klienter, deltagare vid event,
seminarium eller vars uppgifter vi fatt vid massor, samt de som anmalt sig till vart
nyhetsbrev.

Vilka personuppgifter behandlar vi om dig?

Namn, kontaktuppgifter, klienttyp, roll/titel, arbetsgivare/uppdragsgivare, i vissa
fall behandlas historiklogg om vilka utskick vi sént dig och information om hur du
navigerat/last mottagen information (genom cookies).

Varfor och enligt vilken rattslig grund behandlar vi dina personuppgifter?

Dina personuppgifter behandlas for att syftet att genom direktmarknadsféring
informera dig, i din yrkesroll, om var verksamhet sasom vilka tjanster vi erbjuder,
vara juristers kunskaper, samt i 6vrigt informera om de aktiviteter som vi anordnar
eller deltar i. Det inbegriper exempelvis utskick av information som nyhetsbrev och
inbjudningar genom digitala kanaler och e-post, samt analysera, méta och folja upp
en marknadsforingsatgard. Behandlingen sker pa grundval av vara beréattigade
intressen (artikel 6.1.f) att marknadsfora och informera om var verksamhet, att
utveckla och forbattra affarsaktiviteter samt underhalla den affarsrelation vi har
med dig. | vissa fall inhamtas samtycke for ovan d&ndamal och anvandning av
elektronisk marknadsforing.

Hur lange sparar vi dina personuppgifter?

For ovan andamal behandlas dina personuppgifter i ett ar beréknat fran den i.
tidpunkt da affarsrelationen eller klientrelationen mellan din arbetsgivare och
advokatbolaget upphar, eller ii. ditt senaste deltagande vid seminarium eller event.
Om du har givit samtycke till behandlingen géller i stallet den tidsperiod som du
samtyckt till alternativt till dess att du aterkallar ditt samtycke. Du har alltid ratt att
avboja vidare direktmarknadsforing, det kan du gora genom att félja anvisningarna
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om avregistrering i meddelandet eller kontakta det advokatkontor som sander
utskicken.

Vem har tillgang till dina uppgifter?

Dina personuppgifter kan komma att lamnas ut till och behandlas av tredje part. Det
ror sig om anstallda och konsulter till oss eller ett koncernbolag (bolagen anges
ovan i punkt 2), tjansteleverantérer sasom leverantor av IT-system, server- och
hostingpartner, programvara, support och analysverktyg.

3.7 Rekrytering
Vem ansvarar for dina personuppgifter?

Det lokala advokatkontoret som du ansdker om jobb hos. Se bolag- och
kontaktuppgifter till respektive advokatbolag i punkt 2 ovan.

Vilka personer behandlingar vi personuppgifter om?
Fysisk person som soker jobb eller praktik hos nagot av advokatholagen.
Vilka personuppgifter behandlar vi om dig?

De uppgifter som du lamnar till oss i samband med ansdkan vanligen: namn,
personnummer, adress- och kontaktuppgifter, bild, utbildning, yrkeserfarenhet,
betyg, 6vriga kompetenser och kvaliteter samt nagot om dig sjalv, all information i
kommunikation sasom e-post och dialog i vart rekryteringssystem. Om du ansoker
med hjalp av ditt Facebook- eller Linkedinkonto samlar vi &ven in profilbild, e-post
och sammanfattning om dina registrerade uppgifter pa kontot fran dem. Dartill for
vi interna anteckningar i samband med intervjuer och anger ett omdoéme i
forhallande till den tjanst som soks. Vi kan komma att behandla uppgift om halsa
och etnicitet om du sjalv uppger sadana uppgifter. Vi anvander oss inte av processer
som medfor ett automatiserat beslutsfattande.

Om du lamnar in din ansokan via vart externa rekryteringssystem samlas dven
elektronisk identifieringsdata in sasom IP-adress, data som skapas av cookies t.ex.
tidpunkt for dina besok, navigeringar pa webbplatsen, val/atgarder du gor och
information om kélla (historisk hemsida), och typ av enhet du anvander. Detta kan
komma att kombineras med uppgifter i din registrerade profil.

Varfor och enligt vilken rattslig grund behandlar vi dina personuppgifter?

Dina personuppgifter behéver behandlas for att vi ska kunna rekrytera medarbetare
till verksamheten. Inom ramen for rekryteringsprocessen behandlas dina uppgifter
for foljande andamal:
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+ Hantera rekryteringsprocessen, inklusive administrera
ansokningshandlingar och boka intervjuer,

« Utvéardera och bedéma kandidaten i forhallande till aktuell tjanst,
« Kommunicera med kandidaten och ge besked om anstéllning,

« Om du har lamnat in en spontanansdkan (dvs. inte till en specifik
tjanst) sparas din ans6kan for att informera och beakta din ansdkan
nasta gang vi star i begrepp att anstalla.

Vi har bedémt att det ligger i sa vél Glimstedts som den jobbsdkandes intresse att
personuppgifterna behandlas for rekryteringsandamal. Behandlingen sker pa
grundval av vart beréattigade intresse (artikel 6.1.f) att rekrytera medarbetare,
forenkla/effektivisera rekryteringsprocessen.

Om du lamnar in ansékan via var digitala plattform for rekrytering kan vi ocksa
komma att inhdmtat ditt samtycke for att behandla dina uppgifter i syfte att skapa
en kandidatbank genom vilken vi kan I6pande informera dig om lediga tjanster hos
oss. Vi sparar information fran tidigare rekryteringsprocesser som du varit med i.
Behandlingen sker pa grundval av ditt samtycke (artikel 6.1.a).

Anvinds var digitala plattform behandlas dven elektronisk identifieringsdata for
analys- och statistikandamal genom att analysverktyg fran Google har kopplats till
plattformen. Syftet ar att forsta hur kandidater hittar till Glimstedt, i 6vrigt
analysera, mata och félja upp en jobbannons. Behandlingen sker med vart
berattigade intresse (artikel 6.1.f) att utveckla och forbattra var rekrytering.
Behandlingen sker pa aggregerad niva men kan i vissa fall identifiera en kandidat.

Vidare behandlar vi dina personuppgifter for syftet att forsvara och bemota ett
rattsligt ansprak men ocksa for att tillvarata vara legala rattigheter exempelvis inom
ramen for diskrimineringsarende, eller ett arbetsrattsligt arende sasom fraga om
foretradesratt eller ateranstallning. Uppgifterna sparas i tva ar for detta andamal.

Hur lange sparar vi dina personuppgifter?

Dina personuppgifter sparas i sex (6) manader beréknat fran sista tjansten som du
sokt, dina uppgifter sparas darmed till dess att den tjanst du sokt har Gvergatt till
fast anstallning. Har du gett ditt samtycke till behandlingen sparas uppgifterna
istallet i tva (2) ar berdknat fran da du senast lamnade ditt samtycke.

Vem har tillgang till dina uppgifter?

Dina uppgifter behandlas av personal hos det advokatkontor som du soker tjanst
hos. Vi kan komma att dela dina uppgifter med



16 (18)

« de leverantorer och underleverantérer som hjélper oss att uppna
andamalen. Vi samarbetar med féljande kategorier av leverantorer:
Teamtailor, som tillhandahaller rekryteringsplattformen, foretag som
tillhandahaller server och datalagring, e-post- och
kommunikationsmoduler, videobearbetnings, analysverktyg samt
andra IT-tjanster eller programvaror, samt

» myndigheter och domstolar, samt legala radgivare om det kravs for att
forsvara eller tillvarata ett rattsligt ansprak eller om vi ar skyldiga
enligt lag.

Vi delar bara dina uppgifter med parter som vi har fértroende for och om vi har
ingatt nodvandiga datadverforingsavtal eller bitradesavtal. | vissa fall kan
personuppgifter lamnas ut till en sadan part som befinner sig utanfor EU eller EES.
Glimstedt delar bara personuppgifter med foretag i tredjelander som har en adekvat
skyddsniva eller foretag som genom godkanda metoder anses uppna en adekvat
skyddsniva

Aggregerade data (icke identifierbara personuppgifter)

Vi kan dela aggregerade data till tredje parter. De aggregerade uppgifterna har i
sadana fall sammanstallts fran information som har samlats in via tjansten och kan
till exempel besta av statistik 6ver internettrafik eller den geologiska platsen for
anvandningen av tjansten. De aggregerade uppgifterna innehaller ingen information
som kan anvéndas for att identifiera fysiska personer och ar darfor inte
personuppgifter.

4. VAR LAGRAR VI DINA PERSONUPPGIFTER?

| vissa fall kan personuppgifter lamnas ut till en sdan part som befinner sig utanfor
EU eller EES. Glimstedt delar bara personuppgifter med foretag i tredjelander som

har en adekvat skyddsniva eller foretag som genom godkénda metoder anses uppna
en adekvat skyddsniva.

5. VAD HAR DU SOM REGISTRERAD FOR RATTIGHETER?

Ratt till tillgang

Du har rétt att begara tillgang till de personuppgifter som vi behandlar, samt fa
information om bland annat andamalen med behandlingen och vilka som mottagit
personuppgifterna. Glimstedt kommer i egenskap av personuppgiftsansvarig att
forse dig med kostnadsfri kopia pa de personuppgifter som behandlas.
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Ratt till rattelse

Du har réatt att utan onddigt drojsmal fa dina personuppgifter rattade eller, under
vissa forutsattningar begransade. Om du anser att Glimstedt behandlar
personuppgifter om dig som ar felaktiga eller ofullstandiga kan du kréava att fa
dessa réttade eller kompletterade.

Ratt till radering

Du har dven ratt att fa dina uppgifter raderade bland annat om de inte langre ar
nodvandiga for andamalet eller om behandlingen av dem baseras pa samtycke och
detta har aterkallats. Det kan dock finnas lagkrav, avtalsférhallande eller tvingande
beréttigade intressen som gor att vi inte kan radera dina personuppgifter.

Ratt att invanda

Som registrerad har du ratt att nar som helst invanda mot behandling av dina
personuppgifter om den lagliga grunden for behandlingen utgors av en
intresseavvégning. Du som registrerad har &ven rétt att nér som helst invdnda mot
behandling av dina personuppgifter om dessa behandlas for direkt marknadsforing.

Ratt till dataportabilitet

Som registrerad har du ratt att fa ut de personuppgifter som du tillhandahallit
Glimstedt som personuppgiftsansvarig och har ratt att dverfora dessa uppgifter till
en annan personuppgiftsansvart (dataportabilitet). Detta galler dock under
forutsattning att det &r tekniskt mojligt och att behandling varit nédvandig for
fullgérande av avtal eller samtycke.

Ratt att lamna klagomal

Om du ar missndjd med hur vi har behandling dina personuppgifter ber vi dig att
kontakta oss, se vara kontaktuppgifter i avsnitt 2. Du har dven rétt att ge in ett
klagomal pa var personuppgiftsbehandling till: IMY,
Integritetsskyddsmyndigheten, Box 8114, 104 20 Stockholm, epost: imy@imy.se.

Glimstedt foretar ingen personuppgiftsbehandling som medfér automatiskt
beslutsfattande, inbegripet profilering.

6. ANVANDNING AV E-POST

Observera att epost utan kryptering kan innebdra risker nar det galler sékerhet och
konfidentialitet. Ett epostmeddelande kan jamfdras med ett vykort. Darfor ber vi
dig att inte skicka information som du inte vill att en tredje part ska fa del av.
L&mna aldrig kénslig information eller information som kan anvéandas for o6nskade
andamal av en tredje part via epost som inte ar krypterad.
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Glimstedt har alltid standardkryptering aktiverat for epostkommunikation men det
ar inte alltid tillrackligt. FOr det fall vi bedémer att den specifika information inte
kan sédndas med standardkryptering och epost kommer vi att, om mojligt, addera
ytterligare kryptering, eller anvénda ett annat kommunikationssatt. Detsamma
géller om du invander mot att epostkommunikation anvands.

7. ANDRING AV POLICYN

Glimstedt forbehaller sig ratten att &ndra och uppdatera denna policy. Vid
materiella dndringar i policyn eller om befintlig information ska behandlas pa annat
satt an vad som anges kommer du att informeras pa lampligt satt.



